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Mem. Circ. 3/2021 - Prae Em 25 de novembro de 2021

Para:; Unidades Administrativas e Académicas

Assunto: Procedimentos para as solicitagBes de atendimento dos Tradutores Intérpretes de
Libras/Portugués

Prezados,

Na ocasido em que os cumprimentamos, informamos os procedimentos, para as
solicitacBes de atendimento dos Tradutores Intérpretes de Libras/Portugués, relacionadas a
reunides, solenidades e Eventos Académico e Cientificos, assim como outras atividades que
extrapolam o ambito da sala de aula, nessa institui¢cdo:

- As solicitagbes deverdo ser realizadas através de FORMULARIO DE SOLICITACAO DE
TRADUCAO E INTERPRETACAO EM LIBRAS/PORTUGUES (TILSP) PARA REUNIOES,
SOLENIDADES E EVENTOS (conforme anexo) e enviadas para o e-mail equipetilsp@furg.br,
impreterivelmente, com 02 (dois) dias uteis de antecedéncia, no caso de reunides, e 07 (sete)
dias uteis de antecedéncia, no caso de solenidades e eventos;

- E fundamental que o Formulario seja preenchido na integra e com o maximo possivel de
informacdes;

- Nao serdo validas as solicitacbes dos servicos de Tradugdo e/ou Interpretacdo institucionais
via contatos patrticulares;

- Em caso de desisténcia do servico de traducdo e interpretacdo de Libras/ Portugués,
comunicar, no minimo, com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, a coordenacdo ou a
equipe;

- Seréo priorizados os atendimentos com a participacdo confirmada de Surdos na seguinte
ordem:

1- Discentes e docentes Surdos da instituicéo;

2- Surdos interessados da comunidade externa.

- Se necessario, sera agendada uma reunido com a comissao organizadora da solenidade ou
evento, para a deliberacdo de detalhes, que podem interferir na qualidade do servico de
traducdo e/ou intepretacdo. Nesse caso, a referida reunido sera agendada pela equipe TILSP,
via e-mail;

- O solicitante devera disponibilizar o material a ser traduzido/interpretado na solenidade ou
evento aos TILSP, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

- Com relacdo as solicitagbes de atendimento dos TILSP, relacionadas a reuniées, devem
respeitar as orientaces descritas a seguir:

1 - As solicitacbes para traducgdo e interpretacdo devem ser agendadas com pelo menos 02
(dois) dias uteis de antecedéncia;

2 - Na solicitacao de atendimento dos TILSP deve constar o resumo do assunto a ser tratado
na reunido.

Com relacéo as formaturas, salientamos que somente contardo com a presenca
de TILSP as outorgas que tiveram Surdos confirmados na composi¢cdo do cerimonial ou na
plateia. Nesse caso, o prazo de antecedéncia na solicitacdo segue 0 que esta previsto para
solenidades e eventos, 07 (sete) dias Uteis.

Lembramos que, conforme o Art. 13, da Instrugdo Normativa 04/2020, “em caso
de filmagens e/ou gravacfes para fins de estudo pessoal, € necessario autorizacdo dos
profissionais envolvidos, mediante Termo de Consentimento, que é disponibilizado pela
equipe ou coordenagao”.

Além disso, conforme previsto no mesmo documento, todo material veiculado

publicamente, interno ou externo a Universidade, devera ter um Termo de Consentimento dos
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profissionais envolvidos. Institucionalmente, todos os registros em audio e/ou video dos
trabalhos de traducdo e/ou interpretacdo deverdo levar a logomarca da Universidade e ser
devidamente identificados como pertencentes a mesma.

Nesses materiais, devem estar registrados, ainda, os créditos dos profissionais
envolvidos e demais informac8es cabiveis. No caso de viola¢do ou uso indevido dos materiais
referidos, em que a imagem é utilizada sem qualquer consentimento ou ultrapasse os limites da
autorizacéo, poderao incidir sancdes legais.

Ressaltamos que tais orientacdes estardo vigentes no periodo emergencial, até o
retorno presencial de todas as atividades em carater integral de carga horaria e capacidade
fisica

Diante do exposto, colocamos o e-mail equipetilsp@furg.br para esclarecimentos
de duvidas.

Atenciosamente,

Helen Sibelle Nogueira Gongalves
Pro-Reitora de Assuntos Estudantis- em exercicio
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