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1) Localizagcao das Aplicagoes

O presente manual se destina aos professores que desejam inscrever projetos de
bolsas do Programa de Qualificagdo Académica ( PQA).

As aplicagbes para inscricdo de projetos e selegcdo de bolsista estdo disponiveis no
Sistema Bolsas, no menu “Bolsas” e submenu “PQA”, ja a aplicacdo de entrega dos
relatorios finais dos bolsistas se encontra no menu “Bolsas”, conforme figura a seguir.

VFURG | FeS S Re crande

Buscar FURG
Universidade Federal do Rio Grande - FURG

Seu dltimo acesso: 19/01/2022 as 07:02

Bolsas
PQA

(1) Inscricdo de Projetos

(2) Selecdo de Bolsistas

Contratos Servidor

(3)Relatorio Final

Localizagéo das aplicagbes PQA no menu do sistema Bolsas.

Conforme apresentado na figura acima, sao trés aplicagdes que sao utilizadas no
processo de bolsas PQA sao:

1. Inscrigao de Projetos: define quais projetos do SisProj, que o professor é
um dos responsaveis, terdo bolsistas PQA.

2. Selecao de Bolsistas: determina quais sdo os bolsistas PQA de cada
projeto.

3. Relatério Final: uma vez terminado a bolsa, nessa aplicagdo o professor
devera registrar o relatério final para que o certificado do aluno seja liberado.
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2) Inscrigao de um novo projeto

O primeiro passo € a inscricdo do projeto, para tanto, o professor deve acessar a
aplicagao “Inscri¢cdes de Projetos” e clicar na operagao “Inscrever novo projeto”, destacada
na figura abaixo.

77 Inscrigédo de Projetos

Ano 2022 v

Filtrar Limpar

BB | Filtrar dados atuais
I N S S S

Nenhum registro encontrado.

Tela inicial da aplicagao “Inscrigdo de Projetos”.

Ao executar essa operagao, serdo apresentados trés formularios (passos) que
devem ser preenchidos em sequéncia. No primeiro, deve ser selecionado o tipo de acéo e
clicado no botao “Continuar”, figura a seguir.

1y Inscrigao de Projetos

© Passo 1de 3: Selecionar a acao.

Acdo™ Projeto v @

Continuar Voltar

Primeira etapa da inscricdo de um novo projeto.

No segundo passo, deve ser selecionado um projeto do sistema de projetos da
FURG (SisProj) e clicado no botao “Continuar”, de acordo com a figura abaixo.



Servigo Publico Federal
‘I I’ Ministério da Educacgéo
—_

Universidade Federal do Rio Grande - FURG

v¢ Inscrigdo de Projetos

@ Passo 2 de 3 : Selecionar o projeto.

Acdo Projeto
Projeto (SisProj)* v
Continuar Voltar

Para um projeto ser considerado apto ele deve atender aos seguintes critérios:

« Estar vigente, observe se o projeto & continuo ou se sua data de inicio e fim abrange a data atual.
« Vocé deve constar como um dos responsaveis.

« Ter sido aprovado pela sua unidade, ou ter sido submetido (estar no status "Aguardando aprovacio”).

Segunda etapa da inscrigdo de um novo projeto.

Observe as instru¢des da figura acima, para que um projeto seja listado no campo
“Projeto (SisProj)” ele deve estar vigente, a pessoa que esta realizando a inscrigdo deve ser
uma das responsaveis, e ele deve ter sido previamente aprovado.

Por fim, na etapa trés, como mostram as trés figuras abaixo, devem ser completadas
as informacgdes da inscrigdo do projeto e clicado no botao “Registrar”.

Projeto —{1}

NOamero
Titulo

Projeto
Tipo de Bolsa*® Pesquisa v, @
NOumero de PESQ © (3)

Registro
Unidade C3 - Centro de Ciéncias Computacionais

Terceira etapa da inscrigdo de um novo projeto.
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Coordenador / Responsavel (4)

Mome*

E-mail*

Telefones™

Q @ (B

(2]

Terceira etapa da inscrigdo de um novo projeto.

Projeto (6}

Titulo*

Resumo™

titulo importado do sisproj

resumo importado do sisproj (7]

Registrar

Voltar

Terceira etapa da inscrigdo de um novo projeto.

Dentre as informagdes das figuras acima, destacam-se as seguintes:

Projeto: aqui séo apresentados o numero e o titulo do projeto no SisPro;.
Tipo de Bolsa: neste campo deve ser informado se a bolsa PQA é de
pesquisa, extensdo, ensino e etc.

Numero de Registro: neste caso o sistema ja importa o numero do SisProj,
a principio nao precisa ser modificado.

Coordenador / Responsavel: informagdes do coordenador do projeto que
esta sendo inscrito. O sistema ja preenche os campos com informagdes do
usuario atual.

Nome: utilizando a lupa ao lado do campo “Nome”, é possivel pesquisar
outro professor e coloca-lo como responsavel.

Titulo e Resumo: o sistema ja preenche esses dois campos com dados
importados do SisProj, mas ficam abertos para edigéo.
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Ao final da inscrigdo do projeto a aplicacao volta para tela inicial, como destacado na
figura a seguir, o status fica “Esperando encaminhamento para chefia”. Enquanto estiver
nesse status é possivel remover e alterar suas informacgdes.

¥¢ Inscrigéo de Projetos

Ano 2022 ~

Filtrar Limpar

+ — m Filtrar dados atuais Encaminhar para ciéncia da chefia

T S T
titulo importado do sisproj

B 0009/2022 C3 Projeto (Pesquisa) 16/02/2022 09:45 Esperando encaminhamento para a chefia

Apresentande 1 registro

Projeto no status “Esperando encaminhamento para a chefia”.

Se na figura acima, for selecionado o projeto e executada a operagdo “Encaminhar
para a ciéncia da chefia”, o projeto vai para o status “Esperando ciéncia da Chefia”, figura
abaixo, e ndo € mais permitido a alteragao e remocao.

t¢ Inscrigdo de Projetos

Ano 2022
Filtrar Limpar
== BB | Filtrar dados atuais
I S S S S S
O |ooog/2022 | C3 Projeto (Pesquisa) 16/02/2022 09:45 | titule importado do sisproj Esperando ciéncia da chefia

{ 00min )

Apresentando 1 registro.

Projeto no status “Esperando ciéncia da chefia”.

Por fim, se a chefia imediata der a ciéncia o projeto vai para o status “Aprovado”,
como apresentado na figura abaixo, e fica liberada a selegédo de bolsistas para o mesmo.
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7¢ Inscrigdo de Projetos

Ano 2022 ~

Filtrar Limpar

BB | Filtrar dados atuais

A C——
titulo importado do sisproj

O | ooog /2022 C3 Projeto (Pesquisa) 16/02/2022 09:45 APROVADO

Apresentando 1 registro

Projeto no status “Aprovado”.

3) Selegao do bolsista

Uma vez o projeto estando no status “Aprovado”, ele fica disponivel na aplicagao
“Selegdo de Bolsistas”. Selecionado ele e clicando na operacédo “Selecionar Bolsistas”,
figura abaixo, se inicia o cadastro de bolsistas.

77 Selegdo de Bolsistas

Ano 2022
Filtrar Limpar
m Filtrar dados atuais Selecionar Bolsistas
|:|
B 0009/ 2022 | titulo importade do sisproj Projeto (Pesquisa)

Apresentando 1 registro.

Tela inicial da aplicagdo ‘Selegdo de Bolsistas’.

Nessa operacao € apresentada uma aba ‘Bolsistas®, onde estdo todos os bolsistas
deste projeto PQA, para um novo deve-se executar a operagao “Inserir” conforme
destacado na figura a seguir.
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77 Selecdo de Bolsistas - Selecionar Bolsistas

NOmero 0009/ 2022

Titulo titulo importado do sisproj
oltar
Bolsistas
Bolsistas
= Q Filtrar dados atuais Inserir

I T T

Nenhum registro encontrado.

Operacgao de “Selecionar Bolsistas” operagao de “Inserir”.

Na tela de inserir deve-se utilizar a lupa para pesquisar pelo aluno, de acordo com a
figura abaixo.

Bolsistas

A\ Utilize a lupa para pesquisar o estudante.

Matricula* |§|

Mome ™
Curso™

Modo de o
Participacdo*

Inicio* 16/02/2022 & @

Inserir Voltar

Tela de inser¢do de um novo bolsista.

Ao clicar na lupa sera aberta uma nova janela, onde € possivel pesquisar por parte
do nome ou numero de matricula do aluno, figura a seguir. Ao clicar no nome do aluno o
mesmo € selecionado.
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(L) Busca - Goegle Chrome = O X

8 homologacao.furg.br/casca/aplicacoes/buscafindex.php?parametro=BOrGGGSem7shoyHKWnm%...

Matricula | Nome <:|

l281?3 ] © | Pesquisar
28173 “ Engenharia de Computacéo | -
128173 Biblioteconomia -

Janela de pesquisa do aluno que sera bolsista.

Conforme ilustra a figura abaixo, as informagbes do aluno selecionado seréo
preenchidas no formulario, ficando dois campos para serem preenchidos. O “Modo de
Participacdo” que normalmente é selecionado com “Bolsista”. E o campo “Inicio” onde deve
ser informado em que dia o bolsista comegou a trabalhar no projeto, podendo ser
informadas datas no passado.

Bolsistas

A Uutilize a lupa para pesquisar o estudante.

Matricula * 28173 Q

Nome*
Curso® Engenharia de Computacdo
Modo de soisista < ] e
Farticipacdo ™ ¥
Inicio * 16/02/2022 & @ <:|
Inserir Voltar

Tela de insergéo de um novo bolsista com o ja aluno selecionado.

Ao inserir o aluno como bolsista é apresentada a listagem da figura a seguir.
Observe que dentre as informagdes temos a coluna “Dt Sele¢cao” que é a data e hora que o
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registrou foi gerado, a “Dt Inicio” que a data que iniciou a bolsa e a “Dt. Fim” que sera a data
de término da bolsa informada posteriormente durante o registro do relatério final.

Bolsistas

o Bolsista selecionado com sucesso.

- B @ |  Filtrar dados atuais Adicionar Filtro
O — RTINS

O 28173 Engenharia de Computacgo 16/02/2022 10:07:03 | 16/02/2022

Apresentando 1 registro.

Listagem com o novo bolsista inserido.

4) Registro do relatério final

Ao final do periodo da bolsa PQA o professor responsavel devera preencher o
relatério final do aluno, através da operacdo “Entregar Relatério Final” da aplicagao
“Relatdrio final”, de acordo com a figura abaixo.

¥y Relatorio Final

Entregue Matricula MNome
O sim @ Ndo O Ambos

Filtrar Limpar

@)B B | Filtrar dados atuais Entregar Relatorio Final

I S BT Y

@ raa 28173 0009 /2022 | 16/02/2022

Apresentando 1 registro.

Tela inicial da aplicagéo ‘Relatorio Final'.

Como mostra a figura a seguir, dentre os campos que devem ser preenchidos destacam-se
0s seguintes:
o Data de fim: data até quando o bolsista trabalhou no projeto.
e Horas trabalhadas: numero de horas totais trabalhadas em todo o tempo que o
aluno foi bolsista.

E importante tomar muito cuidado no preenchimento dessas informacdes, como durante a
entrega é gerado um certificado do sistema FURG, ndo ha a possibilidade de alteracdo da data de
fim e do numero de horas trabalhadas.
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Relatdrio Final
Atividades * - atividade 1
- atividade 2
&
Observacio observacio
4
Desempenho * @® OTIMO O BOM O REGULAR
Data de fim* 311212022 @@ @
trabalhadas * | e
Enviar Voltar

Informacgdes do formulario da operagéo “Entregar Relatério Final”.

Por fim, uma vez entregue o relatério final € possivel gerar o certificado do aluno através da
operagao "Emitir Certificado”, como ilustra a figura abaixo.

77 Relatorio Final

Entregue Matrfcula  Nome
® sim O Ndo O Ambos | 5g473

Filtrar Limpar

@ . m Filtrar dados atuais

I S [ e T e (e

@ PaA 28173 0009 /2022 | 16/02/2022 | 31/12/2022 350 | Sim (16/02/2022 10:18)

Apresentando 1 registro

Listagem com o relatdrio final do aluno registrado.




